
 

 

ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ของเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
ของหน่วยงานในสังกัดโรงพยาบาลเคียนซา 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน่วยงาน...................................................................... 
วันท่ี.............................................................................. 

   
  ข้าพเจ้า........................................................ต าแหน่ง............................................................. 
สังกัด................................................................................................................................................................. 
มีความประสงค์จะยืมพสัดุของ............................................................................................................................. 
วัตถุประสงค์เพื่อ................................................................................................................................................. 
ตั้งแต่วันท่ี.......................................................ถึงวันท่ี....................................................   ดังนี้ 

รายการ จ านวน ยี่ห้อ/รุ่น หมายเลขเครื่อง 
(serial Number) 

หมายเลขครภุัณฑ ์ ลักษณะพสัด ุ
(สี/ขนาด)ถ้าม ี

อุปกรณ์ประกอบ 

       
       
       
       

หมายเหตุ  หากกรอกรายการไม่เพียงพอให้เขียนในใบแนบ 
 
 ตามรายการที่ยมืข้างต้น  ข้าพเจ้าจะดูแลรักษาอย่างดี และส่งคืนใหใ้นสภาพที่ใช้การไดเ้รียบร้อย หากเกิดช ารุดหรือใช้การไม่ได้ 
หรือสูญหายไป ข้าพเจ้าจะจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและ 

คุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 
 

 ข้าพเจ้าขอรับผดิชอบโดยไม่มเีงื่อนไขใด ๆ ท้ังสิ้น ทั้งนี้ข้าพเจ้าจะสง่คืนพัสดุ ในวันท่ี........................................................................ 
 
        ลงช่ือ.............................................................ผู้ยมืพัสด ุ

              (.............................................................) 
 
เสนอ ผ่านหัวหน้าพสัดุ   ตรวจสอบแล้วโดย นาย/นาง/นางสาว..................................................................................เจ้าหน้าท่ีพสัดุ 
  ยืมใช้ภายในหน่วยงานของรัฐ 

  ยืมใช้นอกสถานท่ีหน่วยงานของรัฐ 
 
ลงช่ือ..........................................................หัวหน้างานพัสด ุ   ลงช่ือ............................................................ผู้อนุมตัิ 
      (.........................................................)          (...........................................................) 
        ต าแหน่ง.......................................................... 
 
  ได้ส่งพัสดุคืนแล้ว  เมื่อวันท่ี...................................................... 
 
        ลงช่ือ.......................................................ผู้ยืม/ผูส้่งคืนพัสดุ 
              (...........................................................) 
 
  ได้รับพัสดุคืนแล้ว  เมื่อวันที่...................................................... 
 
        ลงช่ือ............................................................ผู้รบัคืนพัสดุ 
              (...........................................................) 
 
หมายเหตุ  เมื่อครบก าหนดยืม ใหผู้้อนุมัติให้ยมืหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยมืไป คืนภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ครบ
ก าหนด 
 
 



 

 

 
ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

ของโรงพยาบาลเคียนซา 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 

ข้อ ๒๐๗ – ๒๐๙ (การยืม) 
ล าดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

๑.  ๑๐ นาที ๑. ผู้ยมืพัสด ุ
๒. เจ้าหน้าท่ีพสัด ุ

  ๑๐ นาที เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

  ๑๐ นาที เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

  ๑๐ นาที ๑.เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ
๒.หัวหน้าเจ้าหน้าที ่
๓.ผูม้ีอ านาจอนุมัต ิ

  ๑๐ นาที ผู้มีอ านาจอนุมตั ิ

   ๑. ผู้ยมืพัสด ุ
๒. ผู้รบัผิดชอบพัสด ุ

   ผู้ยืมพสัดุ/ผู้ส่งคืน
พัสด ุ
 

  ๒๐ นาที ผู้รับคืนพสัด ุ
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 

  ๒๐ นาที ผู้รับคืนพสัด ุ
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 

 

ผู้ขอยืมกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทคงรูป 

                   ของโรงพยาบาลเคียนซา 

เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานตรวจสอบ 

เสนอผ่านหัวหนา้เจ้าหนา้ที่ของหนว่ยงาน ตามกรณีที่ยืม
ตรวจสอบ 

หัวหน้าเจา้หนา้ที ่
เสนอความเห็นเพื่อพิจารณา

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

ส่งเร่ืองคืน 

อนุมัติ 

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุที่จะยืม 

ผูย้ืมพัสดุ/ผู้ส่งคืนพัสดุ 

ผูร้ับคืนพัสดุตรวจสอบพัสด ุ ผูร้ับคืนพัสดุ 

จดัเก็บพสัด ุ


